厂家使用说明
建议使用非IE浏览器，如果是360、QQ等双核浏览器请使用极速模式
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1、 [bookmark: _Toc31673][bookmark: _Toc12108][bookmark: _Toc32662][bookmark: _Toc22035][bookmark: _Toc12116][bookmark: _Toc12173][bookmark: _Toc10552][bookmark: _Toc8045][bookmark: _Toc20658][bookmark: _Toc32148][bookmark: _Toc18197][bookmark: _Toc21135][bookmark: _Toc23310][bookmark: _Toc3119][bookmark: _Toc12950][bookmark: _Toc18140][bookmark: _Toc14509][bookmark: _Toc14084][bookmark: _Toc11492][bookmark: _Toc22719][bookmark: _Toc31964][bookmark: _Toc31949][bookmark: _Toc12593][bookmark: _Toc1367][bookmark: _Toc10314][bookmark: _Toc22340][bookmark: _Toc27467][bookmark: _Toc22718][bookmark: _Toc7445]登录/注册
[bookmark: _Toc10373][bookmark: _Toc29507][bookmark: _Toc23656][bookmark: _Toc7313][bookmark: _Toc11337][bookmark: _Toc32623][bookmark: _Toc30166][bookmark: _Toc19878][bookmark: _Toc1371][bookmark: _Toc23851][bookmark: _Toc23868][bookmark: _Toc19686][bookmark: _Toc14440][bookmark: _Toc27322][bookmark: _Toc10384][bookmark: _Toc2166][bookmark: _Toc10886][bookmark: _Toc2068][bookmark: _Toc31304][bookmark: _Toc9200][bookmark: _Toc31135][bookmark: _Toc29671][bookmark: _Toc27938][bookmark: _Toc20016][bookmark: _Toc5082][bookmark: _Toc2698][bookmark: _Toc23683][bookmark: _Toc23746][bookmark: _Toc29477]1.1系统访问
首先进入福州市造价站网（http://www.fzzjz.com/），在网站首页点击【福州市建设工程材料信息价格申报系统】（如下图），进入报价系统登录页面
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[bookmark: _Toc30018][bookmark: _Toc7968][bookmark: _Toc10213][bookmark: _Toc27040][bookmark: _Toc20736][bookmark: _Toc8989][bookmark: _Toc3419][bookmark: _Toc6175][bookmark: _Toc24941][bookmark: _Toc6566][bookmark: _Toc2891][bookmark: _Toc26166][bookmark: _Toc30963][bookmark: _Toc18917][bookmark: _Toc16873][bookmark: _Toc24529][bookmark: _Toc31637][bookmark: _Toc15303][bookmark: _Toc24387][bookmark: _Toc29898][bookmark: _Toc8964][bookmark: _Toc8551][bookmark: _Toc1979][bookmark: _Toc25355][bookmark: _Toc18516][bookmark: _Toc13716][bookmark: _Toc13509][bookmark: _Toc17075][bookmark: _Toc28909]1.2新用户注册
[bookmark: _Toc12086][bookmark: _Toc19831][bookmark: _Toc12079][bookmark: _Toc20377][bookmark: _Toc979][bookmark: _Toc6265][bookmark: _Toc11724] 1.2.1 注册信息填写
[bookmark: _Toc12953][bookmark: _Toc1652][bookmark: _Toc4161][bookmark: _Toc6168][bookmark: _Toc32194][bookmark: _Toc8632][bookmark: _Toc9065][bookmark: _Toc20234][bookmark: _Toc23798][bookmark: _Toc18060][bookmark: _Toc17338][bookmark: _Toc7649][bookmark: _Toc6613][bookmark: _Toc4970]（1）注册入口
在登入界面点击【马上注册】
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在点击完【马上注册】后会出现年刊报送开启注册时间及报送时间的说明
[image: ]
点击【确认当前开启的期次，并开始注册】，进入注册帐号界面。
[bookmark: _Toc1257][bookmark: _Toc1188][bookmark: _Toc21117][bookmark: _Toc17399][bookmark: _Toc28769][bookmark: _Toc9333][bookmark: _Toc20368][bookmark: _Toc1987][bookmark: _Toc16089][bookmark: _Toc9217][bookmark: _Toc9434][bookmark: _Toc15834][bookmark: _Toc9919][bookmark: _Toc12061]（2）填写信息
① 填写注册信息
注意事项：
1、用户名必须为生产厂家营业执照的企业名称，不能以代理商或经销商的企业名称注册，否则不予通过。
2、一个生产厂家只能注册一次，有同时参与月刊和年刊报送的，注册一次即可，请不要重复注册。
3、输入正确的邮箱后，点击【获取邮箱验证码】，输入获取的邮箱验证码。通过验证后的邮箱将可，邮箱将作为找回密码及接收通知使用
填写完成后点击【下一步】
[image: ]





②填写厂家信息
[bookmark: _Toc2226][bookmark: _Toc11019][bookmark: _Toc27808][bookmark: _Toc8934]注意事项：
1、品牌必须与商标注册证一致，否则不予通过；
2、品牌名称中同时含有中英文的，填写中文名称即可；
3、需要报送多个品牌的，逐条添加品牌；
4、资质证书必须填写【工商营业执照副本】、【商标注册证书】 的编号、有效期及对应扫描件上传，否则不予通过。
根据红色字体的提示填写厂家信息。带*号的表示必填项。
如果厂家有多个品牌，点击【添加】增加其它品牌。可以通过【移除】控件删除不需要的品牌。
[image: ]

完成品牌、资质证书、经销商、联系人、联系电话、地址及邮编等信息后，点击【下一步】，进行选择材料界面。
[bookmark: _Toc21642]③材料类别选择
提示：点击蓝色字体【模板】就可以打开各材料对应的模板，选择前可打开查看下是否与自己所要报送的材料相符。
[bookmark: bookmark9]在材料类别选择页面，根据需要报送的材料，在材料类别名称前打勾，选择完成后点击【下一步】，进入材料资质填写界面。

[image: ]④填写资质信息
A.点击【增加证书】，进入填写资质证书界面。
注意事项：
1.允许格式图片格式，图片大小不能超过1M。
2.在产品规格中如果有多项，用逗号隔开
[image: ]


B.填写资质证书
[image: ]填写完资质证书后，点击【提交】
C.资质修改
资质证书信息提交后，会在“已填证书”中显示已经提交的证书，如果需要修改，点击证书名称 既可以进行修改，修改完成后点击提交即可。
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D.如果前面的信息有出现错误，可以通过点击【上一步】，修改上一个界面的信息。


E. 提交审核
1、【提交审批】后，所有注册信息均不可修改，需要等待管理员审批；
2、填写完一项材料后可以在该材料框中点击【提交审核】提交该材料证书，或是填写完所有材料点击【全部提交审批】
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F. 等待审核
厂家信息提交后，请在 1-2 天内登录系统查看审批结果
[image: ]



[bookmark: _Toc5778][bookmark: _Toc29997][bookmark: _Toc31773][bookmark: _Toc5516][bookmark: _Toc15421]1.2.2 退回处理

[bookmark: _Toc24283][bookmark: _Toc20084]如果厂家资料被退回的，登录系统后可以查看到详细的审批信息，如下图：
[bookmark: _Toc31631][bookmark: _Toc17268][bookmark: _Toc12959][bookmark: _Toc20964][bookmark: _Toc8659][bookmark: _Toc23920][bookmark: _Toc6587][bookmark: _Toc6180][bookmark: _Toc12408][bookmark: _Toc11729][bookmark: _Toc1167][bookmark: _Toc10905][bookmark: _Toc28505][bookmark: _Toc6663][bookmark: _Toc25483][bookmark: _Toc10719][bookmark: _Toc419][bookmark: _Toc7835][bookmark: _Toc27716][image: ]
点击【点击修改】，进入详细修改页面，根据退回原因进行修改后重新提交审批。

[bookmark: _Toc31179][bookmark: _Toc1748][bookmark: _Toc32384][bookmark: _Toc19119]1.2.3 审批通过

登录系统后，如果看到以下页面，说明部分或全部申请内容已经通过审批，可以进行材料价格信息报送。
[image: ]

[bookmark: _Toc30378][bookmark: _Toc19048][bookmark: _Toc32676][bookmark: _Toc23324][bookmark: _Toc8897][bookmark: _Toc3690][bookmark: _Toc5939]1.3 厂家登录
填写用户名、密码、验证码，点击【登录】进入材料价格信息报送系统界面。
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[bookmark: _Toc26400][bookmark: _Toc15642][bookmark: _Toc27557][bookmark: _Toc18252][bookmark: _Toc3658][bookmark: _Toc17065][bookmark: _Toc21298][bookmark: _Toc25356][bookmark: _Toc15495][bookmark: _Toc11335][bookmark: _Toc22141][bookmark: _Toc18098][bookmark: _Toc21632][bookmark: _Toc3365][bookmark: _Toc27043][bookmark: _Toc26069][bookmark: _Toc10972][bookmark: _Toc17197][bookmark: _Toc5053][bookmark: _Toc17514][bookmark: _Toc5150][bookmark: _Toc19819][bookmark: _Toc15897][bookmark: _Toc16116][bookmark: _Toc26251][bookmark: _Toc6797]二、价格报送
点击【价格报送】，进入价格报送界面
[image: ]
[bookmark: _Toc25572][bookmark: _Toc18366][bookmark: _Toc18541][bookmark: _Toc20548][bookmark: _Toc7618][bookmark: _Toc1414][bookmark: _Toc26755][bookmark: _Toc32216][bookmark: _Toc11245][bookmark: _Toc6397][bookmark: _Toc2334][bookmark: _Toc28415][bookmark: _Toc17489][bookmark: _Toc29286][bookmark: _Toc14649][bookmark: _Toc4468][bookmark: _Toc14734][bookmark: _Toc4602][bookmark: _Toc21970][bookmark: _Toc17152][bookmark: _Toc28140][bookmark: _Toc19946][bookmark: _Toc9346]2.1 期次、材料及品牌的选择
①点击红色下拉框处，弹出期次选择框，选取要报送的期次。
[image: ]
②材料类型及品牌的选择
根据要报送的材料选择相应的材料类型及品牌。
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在选择完期次、材料类型及品牌后会出现价格上报的新界面，如下图
[image: ]


[bookmark: _Toc23901][bookmark: _Toc296][bookmark: _Toc7336][bookmark: _Toc14226][bookmark: _Toc7411][bookmark: _Toc15067][bookmark: _Toc14631][bookmark: _Toc16418][bookmark: _Toc28096][bookmark: _Toc12936][bookmark: _Toc29232][bookmark: _Toc32624][bookmark: _Toc22387][bookmark: _Toc12120][bookmark: _Toc21309][bookmark: _Toc18713][bookmark: _Toc9510][bookmark: _Toc3167][bookmark: _Toc339][bookmark: _Toc8869][bookmark: _Toc15102][bookmark: _Toc21301][bookmark: _Toc7814]2.2 模板下载
[bookmark: _Toc12559]点击蓝色的模板文件
[image: ]

会弹出提示框，点击【确定】按钮
[image: ]


点击【下载】按钮，下载文件
[image: ]

[bookmark: _Toc13911][bookmark: _Toc9193][bookmark: _Toc26527][bookmark: _Toc22211][bookmark: _Toc19858][bookmark: _Toc11422][bookmark: _Toc29346][bookmark: _Toc8809][bookmark: _Toc17590][bookmark: _Toc21125][bookmark: _Toc18568][bookmark: _Toc15889][bookmark: _Toc8505][bookmark: _Toc26178][bookmark: _Toc23149][bookmark: _Toc10297][bookmark: _Toc3778][bookmark: _Toc29298][bookmark: _Toc8924][bookmark: _Toc4316][bookmark: _Toc22468][bookmark: _Toc11906][bookmark: _Toc11521]2.3 报价填写
注意：
1、 请不要在备注中填写联系地址、联系人、联系方式及广告用词，否则报价不予通过。
	2、除了通用模版，不要增加、删除行列，否则会导致上报失败。

[bookmark: _Toc1814][bookmark: _Toc26596][bookmark: _Toc15503][bookmark: _Toc6628][bookmark: _Toc20908][bookmark: _Toc18837][bookmark: _Toc22414][bookmark: _Toc2003][bookmark: _Toc22364][bookmark: _Toc32206][bookmark: _Toc19863][bookmark: _Toc16112][bookmark: _Toc10263][bookmark: _Toc28510][bookmark: _Toc25720][bookmark: _Toc27878][bookmark: _Toc15247][bookmark: _Toc22067][bookmark: _Toc32685][bookmark: _Toc4247][bookmark: _Toc32622] 2.3.1 管件类材料报价填写
对于PVC-U塑料给水管及管件、PVC-M塑料给水管及管件、PP-R给水管及管件、钢塑复合管及管件、不锈钢管及管件、PE塑料给水管及管件、PVC-U塑料排水管及管件，在下载的模板工作簿附表中有计算公式。点击【附表】切换到计算公式页面
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根据对应的材料填写单价
[image: ]

在输入完成后，表格会根据已有的公式自动计算出材料的综合价格。
[image: ]
把价格填写到前面表格即可。
如果采用复制功能，在要填写的单元格中点击右键，选择【粘贴为数值】功能，如下图
[image: ]
计算完其它材料后即可开始上报操作

[bookmark: _Toc457][bookmark: _Toc3519][bookmark: _Toc29451][bookmark: _Toc31830][bookmark: _Toc2365][bookmark: _Toc5008][bookmark: _Toc10514][bookmark: _Toc11130][bookmark: _Toc16331][bookmark: _Toc22409][bookmark: _Toc25274][bookmark: _Toc32101][bookmark: _Toc12768][bookmark: _Toc10392][bookmark: _Toc11413][bookmark: _Toc18510][bookmark: _Toc9385][bookmark: _Toc12846][bookmark: _Toc32063][bookmark: _Toc28653][bookmark: _Toc11958][bookmark: _Toc15553][bookmark: _Toc29756]2.4 上传报价
[bookmark: _Toc4289][bookmark: _Toc27942][bookmark: _Toc30092][bookmark: _Toc3260][bookmark: _Toc20760][bookmark: _Toc24214][bookmark: _Toc30028][bookmark: _Toc21598][bookmark: _Toc18887][bookmark: _Toc22637][bookmark: _Toc2305][bookmark: _Toc23540][bookmark: _Toc24702]2.4.1 上传Excel文件
点击【选择文件】
[image: ]

弹出文件选择框，选取所要上报的材料文件，点击【打开】。
[image: ]

点击【上传报价】
[image: ]

生成价格上报界面，如下图
[image: ]


修改备注（厂家可以编辑的材料备注）
如果发现导入后备注有错误的可以在网页上直接编辑

[image: ]
[bookmark: _Toc28472][bookmark: _Toc4481][bookmark: _Toc4838]

[bookmark: _Toc18539][bookmark: _Toc7752][bookmark: _Toc29668][bookmark: _Toc4146][bookmark: _Toc10218][bookmark: _Toc20635][bookmark: _Toc25869][bookmark: _Toc28893][bookmark: _Toc629][bookmark: _Toc20199]2.4.2 追加材料
如果在上传完excel后还要追加材料，点击【追加材料】，弹出追加材料的填写界面。
[image: ]

填写追加材料的各项参数，点击【提交】，完成该材料的追加。
[image: ]

如果对于材料不需要上传图片的，厂家可以直接进行【提交报价】操作
[image: ]


[bookmark: _Toc20319][bookmark: _Toc19464][bookmark: _Toc5098][bookmark: _Toc15034][bookmark: _Toc21624][bookmark: _Toc14644][bookmark: _Toc6080][bookmark: _Toc3678][bookmark: _Toc21322][bookmark: _Toc30526][bookmark: _Toc3649][bookmark: _Toc29974][bookmark: _Toc28815]2.4.3 上传图片（灯具类、开关插座类、门类等）
对于不需要上传图片的材料，厂家可忽略此操作。
（1） 选择要上传的材料
1 单条材料上传图片
1) 可通过勾线小方框确认要上传图片的材料
2) 点击【上传图片】
[image: ]
3) 点击【上传图片】会跳出选择图片的窗口，找到所需的图片。点击【打开】，完成单条图片的上传，如图。如果上传图片错误可点击【删除】，重新上传图片。
[image: ]



②批量上传图片
对于多条不同的材料，但是图片相同的。可以采取一次上传的方式上传图片
1） 批量选择
方法一：通过点击所需材料前方的小方框，如图
[image: ]
方法二：例如要选择第2条到第7条的材料。在方框中分别填入2和7.点击【批量选择行】，如图
[image: ]
2）  选择完所要上传的图片后的材料后，点击【上传图片】，进行上传图片的操作。
3） 如果上传了错误的图片，可以选择该材料，然后上传图片。新上传的图片会覆盖之前的图片。
4） 

4） 如果有出现批量图片上传错误的情况，也可以通过批量选择的操作，然后点击【删除图片】，即可删除已上传的图片
[image: ]
5） 上传完有价格的材料，才可进行【提交上报】操作。





[bookmark: _Toc31545][bookmark: _Toc16513][bookmark: _Toc1666][bookmark: _Toc11722][bookmark: _Toc27573][bookmark: _Toc16821][bookmark: _Toc11512][bookmark: _Toc19253]
[bookmark: _Toc23730][bookmark: _Toc24158][bookmark: _Toc3860][bookmark: _Toc6822][bookmark: _Toc11993][bookmark: _Toc28809][bookmark: _Toc15430][bookmark: _Toc18792][bookmark: _Toc12397][bookmark: _Toc14636][bookmark: _Toc19351][bookmark: _Toc21371][bookmark: _Toc29085]2.5  提交上报
完成价格上传后，点击【提交上报】，完成该材料类型的上报。

[image: ]


[bookmark: _Toc30290]2.6 提交书面报价材料
提示：1、纸质未上报（请点击【打印】，完成报价资料打印，携带相应的书面		材料到建设工程材料信息分会进行确认，无需等待价格审核）。
	   2、价格由专家组审核，具体审定时间详网站通知。

材料价格信息提交后，可以在页面上查看到报价状态及上报书面材料的要求信息，点击【打印】进行报价数据书面材料打印。如图

[image: ]


弹出打印界面，点击【打印此页】，打印纸质材料。

[image: ]
3． [bookmark: _Toc26581][bookmark: _Toc21955][bookmark: _Toc8582][bookmark: _Toc30599][bookmark: _Toc18087][bookmark: _Toc26197][bookmark: _Toc12267][bookmark: _Toc4436][bookmark: _Toc22536][bookmark: _Toc10597][bookmark: _Toc7009][bookmark: _Toc25287]其它
[bookmark: _Toc31147][bookmark: _Toc14782][bookmark: _Toc9689][bookmark: _Toc13262][bookmark: _Toc30936][bookmark: _Toc19810][bookmark: _Toc26271][bookmark: _Toc22722][bookmark: _Toc503][bookmark: _Toc19232][bookmark: _Toc12476][bookmark: _Toc517][bookmark: _Toc22026][bookmark: _Toc5036][bookmark: _Toc10408][bookmark: _Toc9389][bookmark: _Toc3461][bookmark: _Toc3101][bookmark: _Toc11700][bookmark: _Toc4113][bookmark: _Toc16028][bookmark: _Toc29623][bookmark: _Toc30568][bookmark: _Toc20868][bookmark: _Toc18590][bookmark: _Toc14110]3.1 找回密码
	如果忘记了密码，则点击【忘记密码】
[image: ]

进入找回密码界面后，填写用户名以及帐户绑定的邮箱，填写完成后点击【提交】。系统会把新的密码发送到邮箱。
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[bookmark: _Toc25391][bookmark: _Toc14106][bookmark: _Toc23586][bookmark: _Toc7585][bookmark: _Toc8642][bookmark: _Toc30407][bookmark: _Toc16391][bookmark: _Toc6028][bookmark: _Toc30506][bookmark: _Toc2311][bookmark: _Toc15668][bookmark: _Toc18895][bookmark: _Toc19487][bookmark: _Toc15104][bookmark: _Toc3953][bookmark: _Toc5267][bookmark: _Toc23279][bookmark: _Toc22783][bookmark: _Toc26983][bookmark: _Toc7081][bookmark: _Toc12910][bookmark: _Toc13179][bookmark: _Toc24856][bookmark: _Toc29680][bookmark: _Toc26507][bookmark: _Toc4265]3.2 修改密码	
点击界面中的【修改密码】，进入新密码设置界面。

[image: ]
填入新密码，及确认密码。点击【修改】，修改密码成功。
[image: ]

[bookmark: _Toc21190][bookmark: _Toc17929][bookmark: _Toc12799][bookmark: _Toc1921][bookmark: _Toc4224][bookmark: _Toc19529][bookmark: _Toc10930][bookmark: _Toc15778][bookmark: _Toc13960]

[bookmark: _Toc21830]3.3变更邮箱
点击【我的邮箱】进入变更邮箱界面。如图

[image: ]

输入新的邮箱，点击【获取邮箱验证码】，登录新邮箱查看验证码。查看后在验证码处填入验证码。点击【提交】，完成变更邮箱的操作。



[bookmark: _Toc6326][bookmark: _Toc21662][bookmark: _Toc26116][bookmark: _Toc31018][bookmark: _Toc7353][bookmark: _Toc2632][bookmark: _Toc14236][bookmark: _Toc10038][bookmark: _Toc21732]3.4 查看往年报价
在首页中可以查看往年的报价情况，点击【查看】即可查看报价的详细内容。
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[bookmark: _Toc16892][bookmark: _Toc18686][bookmark: _Toc23242][bookmark: _Toc5305][bookmark: _Toc27147][bookmark: _Toc19339][bookmark: _Toc30575][bookmark: _Toc22891][bookmark: _Toc27164]3.5 厂家资质过期修改
如果厂家的信息过期，则在首页可以看到红色的提示【请修改】，如图所示[image: ]
点击【请修改】修改厂家信息，进入修改界面。修改完后点击【保存】，等待审核。审核通过后才可进行报价。
[image: ]
[bookmark: _Toc22072][bookmark: _Toc8913][bookmark: _Toc26262][bookmark: _Toc26332][bookmark: _Toc22689][bookmark: _Toc26658][bookmark: _Toc21988][bookmark: _Toc7805][bookmark: _Toc14570]3.6 材料类型
[bookmark: _Toc19857][bookmark: _Toc19824][bookmark: _Toc31150][bookmark: _Toc20912][bookmark: _Toc4591][bookmark: _Toc12268][bookmark: _Toc11046][bookmark: _Toc17123][bookmark: _Toc266]3.6.1 材料类型的查看
如果要查看已有的材料类型，点击【我的材料】，在已选择材料类型中查看
[image: ]

[bookmark: _Toc24266][bookmark: _Toc20090][bookmark: _Toc20295][bookmark: _Toc15975][bookmark: _Toc31939][bookmark: _Toc973][bookmark: _Toc14896][bookmark: _Toc9937][bookmark: _Toc11068]3.6.2 材料类型及资质新增
在我的材料界面中，材料类目名称下，点选所需要新增的材料类目，点击【补充材料】
[image: ]
[image: ]

选择完材料类型后，完成材料资质证书的填写。然后点击【提交审核】。
详细操作请查看厂家注册的内容。
[image: ]



[bookmark: _Toc3354][bookmark: _Toc30089][bookmark: _Toc15838][bookmark: _Toc17983][bookmark: _Toc15006][bookmark: _Toc32405][bookmark: _Toc17363][bookmark: _Toc1124]3.6.3 材料类型的弃用
注意：被弃用的资质证书不可恢复，被弃用的资质字体用紫色表示
对于已经过期的材料资质可以，如果不在使用可以点击【弃用】，弹出提示框，点击【是】完成弃用操作。
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